附件6 救助档案目录封面式样

	救助档案目录
全宗名称：
全 宗 号：
目 录 号：
类    别：
年    度：
保管期限：
编制单位：
编制日期：


填写说明：

1.全宗名称：填写立档单位的全称。

2.全宗号：填写国家综合档案馆给立档单位编制的代码。

3.目录号：填写该目录的代码。

4.类别：填写该目录救助档案的具体类别名称。

5.年度：填写该目录档案的所属年度，以四位阿拉伯数字表示。

6.保管期限：填写该目录档案的保管年限。

7.编制单位：填写该目录的编制单位名称。

8.编制日期：填写该目录的编制时间。

